Explicatii de utilizare a Aplicatiei

ProfiCONT — Modul FACTURARE

1. Interfata Principala

1.1 — Utilizare in scopul instruirii si acomodarii

Interfata principala a aplicatiei contine o lista din care se va selecta firma pentru
care se lucreaza.

#% ProfiCONT - Solutia perfecta pentru FACTURARE

@ Conectare » Wersiune ﬂ‘ lesire

Selecteaza firma
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Pentru inceput este recomandat sa fie utilizata aplicatia in scopul familiarizarii si
acomodarii, astfel ca se va lasa selectata firma DEMOO0000000.

Se acceseaza meniul Conectare->LogON, se va deschide fereastra AccesUtilizator avand
deja completate numele de utilizator “demo” si parola. Acestea se vor lasa neschimbate.

Acces Utilizator

&

Parola de acces :

Utilizator : |demo

LY

v 0K ‘ ﬂ*HENUNT|

Opresc utilizarea vanantei DEMO ‘

Se poate lucra pe firma DEMO0000000 de cate ori considerati necesar sau ori de cate
ori se doreste testarea unei functionalitati sau este necesara instruirea unuil angajat.



1.2 — Inceperea utilizarii pe firma reala

Pentru a lucra pe firma reala, trebuie iesit de pe firma DEMO0000000 ( Conectare-
>LogOFF). Se selecteaza din lista firma necesara, dupa codul de inregistrare fiscala, si se
reface conexiunea cu Conectare->LogON.

In continuare se va deschide automat o macheta care atentioneaza ce Informatii sunt
necesare pentru a incepe lucrul pe firma pentru care a fost achizitionata aplicatia.

Este vorba despre urmatoarele date:
nume de utilizator si parola pentru administratorul aplicatiei;

- datele firmei emitente: denumire firma, adresa, cod de inregistrare fiscala, nr.
registrul comertului, capital social, banca si numarul contului;

- seria si numarul de pornire pentru facturi;

- seria si numarul de pornire pentru chitante;

Varmgam cititicu ATENTIE wmatoarele Informatii !

La I a i gaus deschide o faressts, in

care frebuiesc inroduse d agbcat

Diai click pe CONTINUARE numai daca sveti pragafite wmatoarele informasi

1. - date privind Administatorul aplicaier. nume. prenume, nume ulizalor, parala ullizetor,
2, - date bancare sle brmei emitenty; banca si numarnl contulu. Poth imroduse mai multe conbui
3. - sovia si numaril di pomine pentr Facturile smise;

A, - 506 5 sumanl do pamine pont Avizelo omise;

B+ mEMUHTA |

Mergand pe CONTINUA, se deschide urmatoarea fereastra:

Macheta pentru preluarea datelor administratorului aplicatiei PROFICONT

Administratorul Aplicatiei Datele Firmei care Emite Facturi

PROFICONT
Hurne | Denumire Firma |
Prenume | Adresa |
CHP | Judet | j
Lltilizator | Cod de Inregistrare Fizcala |
Farala | Mr. Registrul Comertului |
Confirma parala | Capital zocial [ex. BO0ROM] |
Date Bancare FIRMA Serii Documente FIRMA
Banca | j Eeee mas Serie FACTURA |
HUMAR Paornire |
Cod IBAN |

Optional - seria si numarul de pornire pentu

‘/ Adauga CONT BANCAR | Avize, Chitante ze pot stabili mai tarziu,
Serie CHITANTA |

Lizta conturilor bancare Firma

| D enurire Banca COD [BAN - NUMAR Pornire |
4
J B Serie 4VIZ |
b HUMAR Paornire |
v SALVEAZA DATE PRELUATE ‘ * RENUNTA |

Este recomandat sa va notati pe un carnet numele de utilizator si parola pe care le
va avea administratorul aplicatiei.

Dupa completarea corecta a acestor date, prin Conectare->LogON aplicatia poate fi
complet utilizata.



2. Administrarea Aplicatiel

2.1 — Meniul de Administrare

In continuare, administratorul aplicatiei va incarca utilizatorii,
seriile de documente cu numerele de pornire,
functionare.

va specifica
va alege anumite setari privind modul de

Numai utilizatorul cu drepturi de administrare va avea acces la meniul Administrare:

# PofiCONT - generare FACTURI, AVIZE, CHITANTE - FIRMA SOCIETATE TEST SRL

o Conectare Generare Documente  [& Yizualizare Sikuati - £ Momenclatoare ﬂf Adrrinistrare

o Versione |+ Iesire

. 4 CONFIGURARE APLICATIE
&
# Macheta utilizatori

i Emite 4 Genereaza SERII NOT de DOCUMENTE

: A
ﬁ Skabileste si configureaza incadrarea in formular tipizat de FACTURA
E} Configurare Sigla

E= Dictionar pentru tiparirea in alta limba

§% SALYARE baza de date - de efectuat zilnic

# Adauga cont bancarfSchimba conturile afisate pentru firma emitenta
# Tipareste pe documente Capitalul Social

Facturi 1la Awvize
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Vizualizare
# Tipateste pe documente in antet alke informati A .
# Tipareste pe documente mesaj la observati Vlze
Emite Vizualizare

Factuni la Awvize

Update : http:/ Ay, ProfiCOMT .o

2.2 — Macheta utilizatori

Preluare.

## Macheta pentru administrarea utilizatorilor,

Administratorul incarca utilizatorii cu drepturile de acces de Vizualizare sau

Caonfirma Parola

Drepturi utilizator ¢ Administrare
+ Preluare

™ Wizualizare

Salveaza Renurta

- rurne Utilizator unic

Utilizator Nou Lista utilizatori
,7 Mume | Prenume CHF Utilizator Dirept Data start | D ata final | -~
Mume Mlanescu Raluca ZE71001170404 | rionescu | Preluare | 28.08.2008 =
MumeTest  PrenumeTEST 1111111111117 demo Administrare | 02.17.2007
Prenume —
CMP
|tilizator
Parola

Mata™ - o persoana poate fi preluata o singura data [ CHP - unic)

- daca ati preluat aresit datels unel persoane, sau daca doriti sa-i schimbati parola, click dreapta

in tabelul 'Lista utiizator' pentru a- sterge
il* IESIRE




2.3 — Configurare Aplicatie

Interfata pentru Configurarea aplicatiei, pentru a raspunde necesitatilor specifice firmei.
S CONFIGURARE APLICATIE

Configurare mod de lucru aplicatie in acord cu specificul activitatii

Descriere Setare Minim Maxim | Setare curenta | A

|4 Activeaza meniul pentru preluarea ulterioara a documentelor emise pe teren sau bla =

FACTURA pentru firma neplatitoare de TVA [nu apare rubrica de TVA) x
|| Factura si chitanta in format 1X1/A4 X
|| Factura si chitanta in format 2X2/A4 X
|| Factura si chitanta in format 3X3/A4 X
| MU afiseaza preturile in AVIZ x
| [N afiseaza totaluri in aviZ X
|p hl I za vali stocul la emil de avize gau de facturi servicii x X
| |Taxare inversa la nivel de reper in facturile emize x
' |Bon cu d din iuni diferite X
|| Bonuri consum fara valoare X
B Completeaza automat ultimul pret la furnizor cand ze intocmeste NIR-ul =
" |nIR pentru firma neplatitoare de TVA [pretul la fumnizor este inclusiv TWA) =
| |seteaza intervalul de zile in care se pot corecta obzervatiile la NIR 0 1 0
|| Stabiliti numarul de zecimale pentru Pretul la Furnizor [macheta Preluare NIR) 2 4 2
A iuril i in F [active pe Click Dreapta) =
| |afiseaza codul de produs in documente = X
: Documente in format AD ®
|_|Printeaza totul cu NEGRU ®
|| Stabil de jos a d lui la pri 1] 10 1]
M Stabiliti numarul de zecimale pentru Pretul Unitar al produsului din nomenclator 2 L 3 -

click pe setare pentru a modifica valoarea curenta

Activeaza meniul pentru Iteri d lor emise pe teren sau blanco

a

" Dezactivat

+ Activat

fl* IESIRE

Uitilizandu-se ambele module ale aplicatiei ProfiCONT — Facturare, si ProfiCONT- Gestiune,
la emiterea documentelor (avize, facturi) se va realiza verificarea de stoc disponibil daca in aceasta
macheta se activeaza optiunea: “Programul sa valideze stocul la emiterea de avize sau de facturi”

2.4 — Genereaza Serii noi de Documente

Administratorul aplicatiei stabileste seriile documentelor si numerele de
pornire.

#& Adauga serie si numar document

Tip docurnent |.6Niz de Expeditie j

Serie |

Murnar de pornire |

Arul in care se utiizeaza 2997

v Salveaza |

|Tip document Seria | Mr. Pomire | Mr. ajunz | Al | -

]

@ Genereaza decizie




2.5 — Adauga cont bancar pentru firma emitenta

Daca firma emitenta are mai multe Coduri IBAN, acestea pot fi incarcate
numai de catre administratorul aplicatiei, prin macheta
#% Macheta pentru preluare date bancare ale Emitentului Q@@

Date Bancare ale Emitentului

Banca | j Banca noua

Cod IBAM |
v Adauga

Lista conturilor bancare Fima
Denumire Banca COD [BAN Listeaza | &

, COMERCIALA ROMAMA  |RO1111111111FD T 465GDFGFGF
BANEA COMERCIALA ROMAMA | ROX<<TESTOTESTOTESTO1234
EANEAEDMEHEIALAHDMANA ROVYYTESTITESTITEST11234 *

R+ IESIRE

In momentul facturarii, pe factura vor fi tiparite Codurile IBAN care apar
bifate in macheta de mai sus.

Dand click-dreapta pe unul din coduri, este disponibil urmatorul meniu, cu
posibilitate de ‘AFISEAZA / NU afiseaza pe factura Contul Bancar’, sau ‘Sterge
Contul curent’.

Lista conturilor bancare Firma

Denumire Eanca | COD |BAM | Listeaza | #
|_|BANCA COMERCIALA ROMANA ROTTTIII11IFDT4EEGDFGE X
BAMCA COMERCIALA ROMANA ROX=:TESTOTESTOTESTO1Z

oo TECTATCCTATOC T4
AFISEAZA pe Factura Contul Bancar

M afiseaza pe Factura Contul Bancar

B

Skerge Conkul curent

La tiparire codurile IBAN vor fi listate dupa cum se observa in imaginea
urmatoare:

EMITENT: SOCIETATE TEST SRL CUMPARATOR: FIRMA 1
CIF DEMOO000000 CIF R(O123456
Br. OR.Cfan J40/00M 900 Mr. O.R.Clan J1A/20Mm
Adresa: adresa test Adresa: Bed.Unirii, Mr. 101
Judet Bucuresti Judet Bucuresti
Cod IBAM ROO4RMCEO1 1901 4935770001

Capital sacial -
ROWYYTESTITESTITESTIME

BANCA COMERCIALA ROMARNA
RC1111111111FDT465G0FGFGF
BAMCA COMERCIALA ROMAMA
contact@pro ficort

Banca BANCA COMERCIALA ROMARA

——

FACTURA
Seria INT-DEMO nr. 10236
Data (zi, luna, an) 29.08.2008

COTATWA 18%

Nr.crt. DENUMIREA PRODUSELOR S| SERVICIILOR UM  ICANTITATE |PRET UNITAR | VALOARE VALOARE
fara TWA VA




2.6 — Tipareste pe documente Capitalul Social

#% Inregistreaza / Modifica Capitalul Social g@]g|

Capital Social

Exemplu : S000R0M

v SALVEAZA ‘

B* IESIRE

2.7 — Tipareste pe documente in antet alte informatii despre emitent

% Tipareste alte date pe documente

Informatii care sa apara pe documente

datele de mai joz wor apare in antetul facturilor =i
avizelor generate in zona fumizar [telefon, mail, punct
de lucru, etc...]

v SALVEAZA ‘

§* IESIRE

Aceste informatii vor fi tiparite dupa cum sSe observa in imaginea de mail
jos. Informatiile pot include adresa email, telefon, site web.

EMITENT: SOCIETATE TEST SRL CUMPARATOR: FIRMA 1
CIF DEMCO000000 CIF RO 23456
ME OR.Chan J40004900 Mr. O.R.CJan J1rzant
Adresa; acdresa test Adresa: Bl ririi, Me. 101
Judet Bucuresti Judet Bucuresti
Capital social - Cod [BAN ROO4RMCBO1 1901 4938770001
Cod IBAM ROYYYTESTITESTITEST11234 Banca BAMCA COMERCIALA ROMAMA,
Banca BAMCA COMERCIALA ROMARS
RO1111111111 FDT465G0FGRGE
BaMCA COMERCIALA ROMANL
FACTURA
Seria INT-DEMO nr. 10236
Data (zi, luna, an) 29.08.2008
COTATYA 19%
Nr.crt. DENUMIREA PRODUSELOR S1 SERVICIILOR UM  \CANTITATE [PRET UNITAR | VALOARE VALOARE
fara TWA TVA




2.8 — Tipareste pe documente mesaj la observatii

pareste mesaj pe documentele emise

Documentele pe care apare Mesaj] care sa apara pe documentele emise la observatii

datele de mai joz vor apare in zona de obzervatii pentru documentels
care 22 emit [de exemply 22 pot rece - conditi de plata, termene
contractuale, alte meszaje generale valabile pentru tabi clienti]

zelectati documentul, zcrieh mesajul
i apoi zalvati

Tip document ~

Aviz de Expeditie
L Bon Transfer intre Gestiuni
Bon consum

Factura Proforma
N ..,/ SALVEAFA

Mota Intrare-Feceptie
¥ B+ IESIRE

2.9 — Configurare Sigla

Fisierul care contine sigla firmei trebuie sa se gaseasca in directorul ProfiCONT
(C:\Program Files\ProfiCONT ) si sa se numeasca sigla.jpg
Atentie, in MyComputers meniul Tools->FolderOptions->View sa nu fie bifat
“Hide extensions for known file types”, pentru a vedea complet denumirea fisierului.

Interfata pentru Pozitionarea Siglei pe documentele tiparite (facturi, chitante si
avize). Se da click pe sigla a carei pozitie se alege. Se bifeaza daca sigla sa fie
vizibila pe document. Daca fisierul care contine imaginea este prea mare, se bifeaza Auto-
dimensionare, si se incearca diferite valori pentru latime, inaltime, pozitionareStanga,
pozitionareSus.

Dupa ce se realizeaza o Vizualizare a documentului continand sigla, se activeaza butonul de
salvare, si dupa ce se stabileste pozitionarea, se Salveaza valorile alese.

€ Macheta pentru pozitionarea siglei in Q@@
- click pe sigla care doriti #a o configurati -
Pozitionarea siglei in FACTURA Pozitionarea siglei in AVIZ
Denurnire Ermitent Denurnire Beneficiar Denurnire Emitent Denurnire Beneficiar
Nr Registrul Comertului Mr Registrul Comertului Mr Registrul Comertului Mr Registrul Comertului
Adresa Emitent Adresa Beneficiar Adresa Emitent Adresa Beneficiar
Judet Judet Judet Judet
Cod Inregistrare Fiscala Cod Inregistrare Fiscala Cod Inregistrare Fiscala Cod Inregistrare Fiscala
Cod IBAN Cod IBAN
Banca Banca gr' AVIZ.
B ata aviz
Capital social
Nr. FACTURA . "
Data factura MNrct.  Denumire produs Uk Canlitate Pret fara TWa Valoare ValoareTWa
CotaTWd

Mrct.  Denumire produs UM Cartitate Pret fara TVA Yaloare YaloareTWaA

Pozitionarea siglei in CHITANTA

Denurnire Emitert

Nr Registrl Comertului Pozitionarea siglei in FACTURA

Adresa Emitent [ Vigibila
JEluodt:leltnreglstlale Fizcala B | Autodmensionere 230
Data chitanta EDZ!:!Onareglanﬁ: Ll Vizualizare Factura DEMO
i) e 5“; - [dupa Vizualizare & activeaza butonul Salvars]
A primit de la Latime =
Inaltime= |83

- zigla firmel trebuie sa he in directordl curent &l aplicatiel, cu denurnirea sigla.jpg -




2.10 — Tipizat Factura

Daca firma mai are facturi tipizate neconsumate, si se doreste consumarea
acestora, se va crea un sablon care va contine pozitinarea(x,y) a tuturor
informatiilor ce vor fi tiparite. Dupa stabilirea tuturor coordonatelor, se va
salva sablonul, apoli se va activa. Atat timp cat sablonul este activa, programul
va tipari doar datele, la coordonatele stabilite. Cand se vor consuma tipizatele,
si se doreste utilizarea aplicatieil pentru a tipari complet facturile, se va
dezactiva sablonul.

Interfata pentru incadrarea datelor in formular tipizat de Factura

% Macheta pentru incadrarea datelor in formular tipizat de FACTURA

" Configurez Sablonul : | =l @« Sablon MNOL Denumire Sablan :

La inceput bifati ‘fiseazalsy]’ pentiu a vedea valorle curente.
¥ Pentu a modifiza . zau y, dati click pe denumirea campului, madificati, apoi apazati Seteaza. La sfarzit SALVATI noile setari.
0=
lY Inaltime header

Crenumire Emitent L enumire Beneficiar

Mr Registrul Comertului Mr Registrul Comertului

Adresa Emitent Adresa Beneficiar PaozitionareStanga [+] a8
Judet Judet o a4
Cod Inregistrare Fiscala Cod Inreqistrare Fiscala Poztionare3us (]

Cod IBAM Cod IBAM

Banca Banca Seteaza
Capital social

Mr. factura generat autornat

CotaThh Data factura

l Mr.crt. Denumire produs Lk Cartitate Fret fara Tva  Waloare WaloareTwa,

Inaltime subsol (footer)

Modalitate de plata Total cal 5 Total col.6 B )
(Hf—= Mume delegat E) Vizualizare Factura DEMO
I- Serie Mr buletin Delegat A o
T?"e FoulEtin Ne =94 Total [ Listati si suprapuneti cu tipizabul pentru
ip tranzpart 1. franspart verificarea incadrarii |

Mumele perzoanei care a intocmit Factura
CHP-ul perznanei care a intocmit factura

SALVEAZA noile setari
v B> IESIRE

Utilizatorul cu drepturi de administrare, la inceputul utilizarii concrete a aplicatiei, trebuie sa
parcurga complet meniul de Administrare, trebuie sa genereze seriile de documente si in special sa
acceseze macheta de Configurare Aplicatie, pentru a realiza setarile necesare.



2.11 — Salvarea bazei de date

Backup-ul bazei de date se poate face numai de utilizatori cu drepturi de
administrare pentru aplicatie, prin meniul :

Administrare-> SALVARE baza de date - de efectuat zilnic.

% Backup baza de date Q@E|

Selectati calea spre fizsierul pg_dump.exe |[Z:\nglam Filez\PostgreSQL\bin\pg_dump.exe

| Salveaza baza de date [backup] |

Rezultatul operatiunii de salvare a bazei de date

Salvarea bazei de date s-a efectuat cu SUCCES!
S-a creat fisierul ‘proficont_backup_2007-09-11-14-12-24" in directorul -\ Facturare

3 >
Bl* IESIRE

Se selecteaza calea spre fisierul pg_dump.exe dand click in campul care
contine calea spre acest fisier. Se va deschide o ferestra de selectare a
fisierului. Dupa ce l-am selectat dam Open si va apare automat calea spre fiseriul
pg_dump.exe

Dam click pe butonul “Salveaza baza de date (backup)” Se va deschide o
ferestra neagra (command prompt) in care va trebui sa introducem parola cu care am
intrat in aplicatie, apoi dam enter.

AWINDOWS\system 3 2emd. exe

utilizator demo scrieti parola =i apoi apasati tasta ENTER

Password:

Asteptam cateva clipe si ferestra neagra se va inchide, aparand mesajul rosu

ca in figura de mai sus.

In cazul in care nu s-a efectuat salvarea bazei de date va apare mesaj de
eroare. In acest caz
- fie nu s-a introdus parola corect;
- fie calea spre fisierul pg_dump.exe nu a fost selectata corect
- fie numele de utilizator un a fost scris cu litere mici sau mari, asa cum
a fost creat prima data.
Se vor urma instructiunile care apar ca mesaj de atentionare.

In continuare, se parcurge meniul de Nomenclatoare.



3. Nomenclatoarele Aplicatiei

3.1 — Meniul Nomenclatoare

PofiCONT - generare FACTURI, AVIZE, CHITANTE - FIRMA SOCIETATE TEST SRL

o= Coneckare Generare Documente  [& vizualizare Situatii ﬂ- Momenclatoare ﬁf Adrministrare 2 Wersiune il' Iesire

- iE Firme
a Banci
@ Modificari Delegati
Emite o BB i izare i \}k
= - : .
FaCturl a B Momenclator Gestiuni turl a'a&.
5‘1‘? Momenclator Produse
B Momenclator Accize
# Unitati de masura
Enute il Coeficienti produse 1Zare
AVIZG % TWA nou Ze
[ Preluare Curs Yalutar -
Enmute : . [ Wizualizare Curs Valutar ma.r.e .
Factun la }nn43| [ Facturl la Avize

MetMedia SAL  Informatii, help : http:/ v ProfiCOMT roffarum  Suport tehnic : Tel: 0721 945500; email: contact@proficont.ro Update : hitp:/ e ProfiCONT .o

3.2 — Firme

Pentru inceput pot fi incarcate datele anumitor firme partenere.

Lista firme
Cautara dupns denumiras firmeai:
feontive] | Q(f\\wa]
| Donumienfima | CodFical [NiReg Comema] saresa tma | Juget | Taa [ [ CodIBaN DerumecBanca | »
O] W
£ Scdmun ok harcas
'+ ESIHE
Click pe Firma Noua pentru a prelua datele firmei. Aici vor fi preluate si persoanele
in cazul in care factura se emite pe persoana fizica.

Macheta nomenclator firme in urma actionarii butonului Firma Noua:

% Preluare date pentru firmele Client

Lista firme

Cautare dupa denumirea firmei &

[contine] ’7 E/Ahseeza Ex2Hots
‘ DEnamie e ‘ Cod Fizcal ‘NrF\eg Enmevlu\ui‘AdrESa hlma‘ dudet ‘ Tata | ~ [ Cod IBAN [ Derurire Banca ~

D M 3
e click dreaps
o click dreapta Sterge contul selectat
Firma Houa

<

Madfica Adresa Firmei - daca nu au Fost emise documente pt. aceasta firma

% Adauga cont bancar
Modifica Nr.Registrul Comertului - daca nu au fost emise documente pt.aceasta firma

Sterge Firma - dara nu au Fost erise documente pentru aceasta firma

§» IESIRE

Firma

Denumire firmajpersoana: |
cFene: |
Nrod RegComert: [
Sedial: |
o click dreaps
Tara: [Romana  —=1
Judetul : |Bucuresti j_l

' Salvez fima noua




Sunt obligatoriu de completat datele scrise ingrosat. Se pot completa ulterior
Nr.ord.Reg.Comert, si Sediul (adresa).

Dand click dreapta in zonele evidentiate in imaginea de mai sus, se regasesc
functionalitati suplimentare, necesare pentru intretinerea nomenlcatorului de firme.

In aceasta macheta se poate intra si in momentul emiterii unui document.
Actionand consecutiv butonul Firma Noua, Zona de AdaugareFirma dispare si apare. La fel pe
butonul Adauga cont bancar apasat consecutiv, zona de adaugare cont apare si dispare.

In macheta din imagine, sunt prezentate si meniurile ce se activeaza prin
click-dreapta. Cand se da click-dreapta mouse-ul trebuie pozitionat pe o anumita firma, sau
pe un anumit cont bancar, deocarece actiunile realizate vor afecta respectiva inregistrare.

3.3 — Banci, Delegati, Tari

Utilizarea acestora este evidenta. Precizam doar ca daca s-a strecurat o eroare la
preluare, ( si datele de banca/tara nu au fost utilizate in emiterea niciunui document),

Lista Tari

Cod | Denumire tara [R0) | Denumire Tara [EM)|

Bulgaria Bulgaria

PL Palania Paland

Uk |Regatul Urit United Kingdom
CZ  |Republica Ceha Czech Republic
RO Romania R omania

HU  |Ungaria Hungam

Cod Tara
Denurmire Tara (FO)
Denurnire Tara (EM)

%- Adauga
fl» IESIRE

Nu este necesara crearea initiala a unui nomenclator de banci. La introducerea unei
firme noi, cand se adauga contul bancar al fimei, exista butonul Banca Noua.

% Preluare date pentru firmele Client

Lista firme

Cautare dupa denumirea firmei:

wontine) | B Aliseaza % Firma Noua

~ Afiseaza si fimels inchise ALLES 2
Dignurmire firma | Cod Fiscal |Nr Reg Eumerlului| Adiesa fima | Judet | Tara | Cod IBAN Denumire Banca -
Bucurest| Fomaniz |P|RO1234RNCB123412341234 BANCA COMERCIALA ROMANA
: FIRMA. 1 RO123456 |J1/1/2001 Bd.Uniri, Mr. | Bucuresti Romariz |_|RO1234RNCB123412344321 BANCA COMERCIALA ROMANA
L FIRMA 2 RO343434 Eid. Pacii, Nr.| Bucuresti Romani:
FIRMA 3 RO121212 Alesa Tranda Bucuresti Romaniz v
: FIRMA 5 @ HFH [ig Palania %Adauga FE——
_[SCCONSTRUCT SERV SRL RO123569 | J40/1476/2004  Bd. Primaverii Bucuresti Romanie <
Banca | ~ | Banca noua
Cod IBAN |

- - ~ v Salvez Cod IBAN
= Completari date Firma B+ IESIRE




Delegatii se salveaza in nomenclator in momentul emiterii documentului.
astfel ca odata cu salvarea

#%# Preluare banci

Lista Banci

Cautare dupa denumirea bancii:

[ contine |

Banca
ALPHA BANK DOROBAMTI

BAMC POST

BANCPOST CONSTANTA
BCC SIGHISDARA

BCR ALBA IULIA
__|BCR BRAILA

Denurmire Banca si sucursala:

Exemply: BCR Sector 2 Bucuresh

B+ IESIRE

Ld ALPHA BANK BRANCOVEANU
ALPHA BANK SUC. STEFAN CEL MAI
BAMC POST CAMPULUNG MUSCEL

BANCA TRANSILVAMIA PITESTI
BAMCPOST AG. MAGURELE

% Adauga

£

emitere document se completeaza datele delegatului,

documentului se salveaza si delegatii.

impreuna cu numerele mijloacelor de transport pe care le folosesc.

Unuili delegat 1 se poate modifica numele sau seria-numarul de buletin,

click-dreapta pe delegatul respectiv.

ectare Delegat - AUTO

dand

In macheta

Delegatii se salveaza la firma de care apartin,

Nume delegat :

Mijloc transport delegat

[ Toti delegatii click dreapta in tabel pentru modificari
Murme |Serie EI| Hr.El | ~ Mijloc transport | Murnar 6
_|ACUM CURIER L Auto 3432334
|_|FUN CURIER || Auto 545652
LIUCA MARILS B 125463 Auta 789893
N B 123457 B
b B a
| |FOSTA Modificare buletin
| |FOSTA ROMANA Madificare nume-prenurme
|_|SFRINT CURIER
b b
Diaca aveti un delegat nou preluati datels in
fereastra de emitere a documentului. Ele wor fi
zalvate automnat in lizta cu deleqgati ‘/ 0K ‘ ﬂ" —

3.4 — Accize

Lista de accize contine denumirile accizelor (
Valorile se vor preciza la fiecare produs in parte,

cafea, tigari,

alcool,
in nomenclatorul de produse.

etc.).

de



3.5 — Unitati de Masura

Se adauga unitati de masura dupa necesitatile firmei.

Unitatea de maszura

|
v Adauga

UM =
¥ BUC
| |cutn
KG
MC
| ML
PUNGA 1KG
| |PuNGA 2506
SET

w

Bl» IESIRE

3.6 — Coeficienti produse

In acest nomenclator se regasesc cotele de discount sau taxele suplimentare care pot
fi aplicate in momentul facturarii, pentru un produs sau serviciu.

In momentul facturarii (in machetele de emitere facturi si emitere facturi la avize),
valorile de discount sau adaosurile pot fi incluse in pretul produsului, sau pot fi
evidentiate separat pe factura. Acesti coeficienti se pot aplica la anumite repere din
factura sau la toate reperele. Aceasta fereastra poate fi apelata in momentul facturarii.

¢ Adaugare Coeficienti la calcularea unei Facturi

Descriere coeficient |

valoare coeficient o p_reluati va_loarea cu - [minus] da_c:@ doriti za g2 zcada din valoarea__fac:turii
zi fara - [minuz) daca acest coeficient se aduna la valoarea facturii

v Salveaza

Descriere coeficient | Procent | fad

v

Cheltuieli transport depozitare 10

|| dizcount &)

v

B* IESIRE

3.7 — TVA

Pentru modificarile ulteriocare care vor apare prin lege privind cotele de
TVA, pentru a emite un document, sau pentru a incarca un produs in nomenclator cu
o anumita cota de TVA, respectiva cota trebulie sa se regaseasca in aceasta lista.

Adauga TVA, Sterge valoare TVA.



3.8 — Gestiuni

Se definesc Gestiunile cu care se lucreaza.

3.9 — Nomenclator Produse

#z Preluare Gestiune

Cod Gestiune

Denumire Gestiune |

—

v Salvez

[ Modifica codul si denumirea gestiunii selectate

[ click dreapta - sterge gestiunea zelectata |

Cod Gestiune

D enumire Gestiune

IR

Gestiune 4

Gestiunea 1
Gestiunea 2
Gestiunea 3
Gestiunea 5§
Gestiunea B
Gestiunea 7

Bl* IESIRE

-

Dupa definirea gestiunilor,
produse.

produs in gestiune”.

este necesara incarcarea nomenclatorului de
Nomenclatorul de produse se poate incarca si automat prin modulul
ProfiCONT - Gestiune odata cu preluarea NIR-ului,

bifandu-se optinea “Salveaza

#¢ Macheta pentruincarcarea Nomenclatorului de Produse

Alege Gestiunea W hd %‘ Adauga Gestiune

Cod Produs

Denumire Produs |

UM hd %- Adauga UM
* cu
Pret TVA
= e fara
Moneda ROM - Leu romane *
R = £ Adauga TVA
Are acciza [
B IESIRE
v Salveaza
Aliseaza si repere excluse din nomenclator [~ [ click dreapta - modifica pret/TYA/acciza, sterge produs)
Cod Denumire reper UM Pret FARA TVA |Pret CU TVA | TVA | Gestiune |Moneda| Acciza Yaloare accizal fad
L 2 HDD WESTERN DIGITAL 80GB BUC 129 153,51 19 Gestiunea b RON E
L 1 Memorie 128 DIMM DDR2 BUC 199 236.81 19 Gestiunea b RON
L 5 Placa de baza ASRock AM2NF3¥  BUC 1415 168.38 19 Gestiunea b RON
o 3 Placa de baza ASRock CONROES, BUC 142.26 169.29 19 Gestiunea s RON
L 4 Placa video ASUS EN6200TCS512T BUC 108.92 12961 19 Gestiunea b RON
L b Procesor Intel Core2 Duo E4400 BUC 354,36 421,69 19 Gestiunea s RON
o 10 Tastatura Deluxe DLK 500 BUC 13.01 15.48 19 Gestiunea b RON
7 Unitate optica ASUS RHS-CB-521¢  BUC 76.92 91,54 19 Gestiunea b RON




Produsele vor fi incarcate cu pretul CU sau FARA tva, pret care se doreste

sa fie baza de referinta in calculul facturii.

Daca produsul este incarcat cu pretul in EUR sau USD, in momentul emiterii
facturii daca factura se emite in RON, programul va realiza automat conversia la

ultimul curs de schimb salvat in nomenclatorul de curs valutar.

La iesirea de pe casuta CodProdus, programul cauta daca exista deja un

produs cu acest cod si daca exista 11 afiseaza datele.

Dand click-dreapta pe un produs din nomenclator se va deschide urmatorul

meniu:

w Modifica Pretul reperului selectat
+ Modifica TWA-ul reperului selectat
~ Modifica Acciza reperului selectat
~ Corecteaza denumirea reperului

€ Sterge reperul selectat din nomenclator, de la gestiunea selectata

&€ Exclude reperul din lista { pentro reperele care nu pot fi sterse )

Daca un produs apare intr-un document emis (aviz, factura) si se doreste
ulterior stergerea lui din gestiune, el nu poate fi sters. Pentru aceasta se
utilizeaza optiunea ‘Exclude reperul din lista’. Deasupra tabelului de produse, in
dreapta, exista optiunea ‘Afiseaza si repere excluse din nomenclator’. Aceste

repere vor fi afisate cu rosu.



4. Meniul Generare Documente

4.1 — Macheta Emite Facturi

#& Preluare FACTURI fara avize ( Facturi Servicii, Marfa, Facturi Proforme, etc. )

Date Factura Emitent

Cod [BAN emitent:|HUYYYTESHTEST1TEST11234 ﬂ BANCA COMERCIALS ROMANA

ROM

M Factura Proforma

Moneda facturare] H0M - Leur ¥

Data factura Sena Numar Descriere factura
|07.08.2008 [INT-DEMO  ~| 10136 [CHIRIE LUNA IULIE Selecteaza daca e cazulRd
Cumparator : FIRMA 1
cautare dupa CIF/CHNP denumire | %- Adaugare / Modificare - Date Firma |
Denurnire firma |NrHegEomert|Eod Fiscalx’ENF’| Adreza fimia |Judet| Tara | ~ Cod IBAN | Denumire Banca | ~
I Bucure Romar [ROO4RNCEO11 3074338770001 BAMNCA COMERCIALA ROM,
| FIRKA 1 J1A/2001 (RO123456 Ed.Unirii, Mr. 107 Bucure R omar || RO4ERNCE 031 8032656770001 BANCA COMERCIALA RO,
| |FIRMA 2 RO343434 Bd. Pacii, Mr. B0 Bucure Romar « | |ROBBRMCES000C459221 3230 BANCA COMERCIALA ROM: o
Articole din Factura (Servicii.etc.)
Produse
Servicii ﬁl
; e TWA Cota -
Cantitate | Ub |MC | Pret i i Tvia Tyl % v Adauga
Produse / Servici | Cantitate | Lk | Twit% | Pretfara Tvé | PretCUTWA | Acciza | Coefin Fret |
Chirie luna iulie 1 BUC 15 1.000 1.190
Consum apa 14 MC 19 93 116,620
Total Factura
Coeficienti suplimentari
2.822,68
Explicatii/0bservatii la BENEFICIAR - alte informatii la factura
Modalitate F Incadrare [~ Factura i chitanta TX1/84 [~ Fagtura A5
plata L JEhltanta j Murne EPDPA IONUT In pagnaz [ Factura si chitanta 242484
(" tastez numar chitanta din 07.08. 2003 ) [ Factura si chitanta 3384 [~ Factura BLANCO
i genereaza automat nr. chitanta BI/TI Seria ’B_ Nr. |123457
- [cHI | 1052 Tansport | w| e [, Vizualizare FACTURA NESALVATA |
v déiljment Valoare 202768 [ Restrange reperele in factura & nivell  © nivel2
plata [ Thie ] = [~ Factura corecta ﬂ» IESIRE

Primul lucru care trebuie facut cand se
emitere/intocmire document, este sa se aleaga
‘Data factura’. Se va deschide un calendar de

Dupa alegerea datei, se incarca automat
respectiv de document.

afisata,
factura generat la seria respectiva.

intr-o macheta de

intra
in cazul de fata

data documentului,
unde se alege data.

lista de serii definite pentru tipul

Daca se doreste sa se emita pe alta serie decat prima
se alege din lista seria dorita. Automnat va fi afisat urmatorul numar de

daca codurile au fost

In zona de Cod IBAN nu mai este necesar sa se umble,
incarcate in zona de ‘Administrare->Setari Diverse->Adauga cont bancar pentru
firma emitenta’. Daca sunt necesare modificari privind codul IBAN utilizat, se
poate da click-dreapta pe lista de coduri IBAN. Se va deschide urmatorul meniu.

#= Preluare FACTURI fara avize ( Facturi Servicii, Marfa, Facturi Proforme, etc. )

Date Factura Emitent
Cod IBAH emitert:| RO TES
Data factura Seria

| ! & CONFIGURARE APLICATIE
Se vor face modificarile necesare in macheta de Adaugare Cont Bancar.

Adauga cont bancarischimba conturile afisate pentru firma emitenta
Tipareste pe documente alke informati




Daca se emite factura in RON, se lasa la Moneda Facturare ‘RON’.
Daca se emite o factura in alta moneda, se alege moneda dorita. Va fi afisat
ultimul curs incarcat in nomenclatorul de Curs Valutar pentru moneda respectiva.

Moneda facturare >l 3.7418 ROM
Afiseaza valoarea in ROM |v

Pentru a actualiza cursul, click-dreapta pe lista cu monedele va afisa
meniul de preluare curs:

Moneda facturare _" .

) - ﬂ Preluare o
Ahseaza valoarea in ROMN |
YWizualizare curs valukar

Daca se doreste pe factura sa fie tiparite, pe langa totalurile in wvaluta,
si totalurile in RON, atunci se bifeaza optiunea: “Afiseaza valoarea in RON”
Exemplu de factura in EURO. Poate fi orice moneda.

COTATVA 19% Woneda documentului:  EUR
Nr.crt. DENUMIREA PRODUSELOR S| SERVICILOR UM |CANTITATE PRETUNITAR | VALOARE VALOARE
fara TVA TVA
1 2 3 4 5 €
1 Transport international cargo ruta CURSE 3 126054 a78182 71851
ANGLIA_ROMANIA
Asigurarea transportului este in sarcina beneficiarului
Ruta transport Londra-Bucuresti
Wodalitate de plata - Ordin de plata, Scadent la: 17.08.2008 OTAL EUR 378162 7185
) ) - o JOTAL RON 134791 25610
Semnatura si stampila Date privind expeditia din c3
furnizorului :
EEI;?CQIHS EO]ZE;‘;E il TOTAL DEPLATA 4.500,1
1. Seria
col.5+colG
Transport Auto nr. 3432334 L e L
Intocmit: NumeTest FrenumeTEST o
CNP 1111111111111 Semnatura Semnatura de primire

Campul ‘Descriere factura’ este util in macheta de vizualizare factura si in
listele in Excel.

Daca este Factura Proforma, se bifeaza Factura Proforma.

Daca cota de TVA reprezinta o situatie particulara si anume: Taxare Inversa,
TVA Inclus, Scadent cu drept de deducere sau Neimpozabil in Romania, atunci se
alege optiunea corespunzatoare din lista: “Selecteaza daca este cazul”

Selecteaza daca e cazuln

Selecteaza daca e cazul P

Taxare Inverza
Scutit cu drept de deduc

Meimpozabil in ROMAHNIA
o

=Ml
Daca firma emite facturi care contin in acelasi timp repere cu TVA 19% si
repere cu Taxare Inversa, acest mod de lucru se alege din macheta de Configurare
Aplicatie, activand optiunea ‘Taxare inversa la nivel de reper in facturile
emise’. Ca urmare, in macheta de emitere facturi, devine vizibila functia ‘reper
cu TAXARE INVERSA’, care se va bifa dupa caz.
Articole din Factura (Servicili, etc.)

Produse
Servicii ﬁl

[ reper cu TA<ARE INVERSA
Cantitate | UM| j F'ret(: cu Tha Cots 7

 fara Tiih Ty e v~ Adauga

Froduse / Servici | Cantitate | 1Jhd | TW& % | Pretfara TV | PretCUTYA | Acciea | Coefin Fret |

Stoc




Se alege Firma pentru care se emite factura. Cautarea firmeili se poate

realiza dupa CIF sau dupa Denumire.

Daca se cauta dupa denumire este suficient sa se tasteze in caseta
‘denumire’ o parte caracteristica a numelui firmei, fara a tasta SC sau S.C. etc.
( pentru ca nu mai stiti cum ati preluat denumirea din acest punct de vedere).
Daca firma nu exista in nomenclator, ea poate fi adaugata dand click pe
‘Adaugare/Modificare Date Firma’. La fel se adauga si codul IBAN daca firma exista

dar nu are completat contul bancar.

Produsele/Serviciile care alcatuiesc continutul facturii pot fi alese din

nomenclatorul de produse sau pot fi tastate. Click pe butonul dh va deschide

macheta ‘Alege Material’, pentru a alege produsul din nomenclator:

Alege material

Gestiune

|Gestiunea ] j % Adauga Gestiune |

% Adauga Produs in Momenclator |

Cauta dupa
(+  Denurmire material

" Cod material m

Cod | Denumire material | Gestiune I LIt | Pret fara TVA| Pret CU TYA | TWa |Moneda| Acciza |Valoare accizal M
2 HOD WESTERM DIGITAL S0GE Gestiunea 5 BUC 123 153,51 19 | RONM
Bk Memorie 128 DIk DDRZ Gestiunea 5 133 236,81 13 ROM
3 Placa de baza ASRock COMROE345PL-( Gestiunea 5 142,26 13 ROM
B 4 Placa video 85115 ENE200TC512T D256l Gestiunea 5 108,52 149 ROMN
G Proceszor Intel Core2 Duo E4400 Gestiunea 5 354,36 13 ROM
1o Tastatura Deluxe DLE 500 Gestiunea § 13 1548 19 ROM
: 7 Unitate optica ASUS RHS-CB-52164-0-B Gestiunea & 7692 91,54 19 RON

v

v~ OK

1+ IESIRE

De asemenea un produs/serviciu poate fi in acest moment incarcat in
nomenclatorul de produse. In aceasta fereastra pot fi deschise machete pentru
Adaugare Gestiune, Adaugare Produs in Nomenclator. Inainte de a iesi din aceasta
macheta ne pozitionam pe reperul pe care dorim sa-1 aducem in factura, apol apasam
OK. Reperul este adus impreuna cu informatiile despre unitatea de masura si pret.
Completam in macheta de emitere document cantitatea facturata, modificam pretul

daca este cazul si click pe Adauga.

Astfel se aduc pe rand reperele dorite.



Aplicarea de discounturi sau taxe suplimentare la nivelul unuil reper se
realizeaza prin pozitionarea(click) pe reperul dorit, apoi click pe ‘Coeficienti

suplimentari’. Se deschide zona de atribuire coeficienti:
Produse / Servicii | Cantitate | LIt | %Caef. | Descriere.. | TvA % | Pretfara Tva | PretCU Tva | &
Chirie lunile: iaruarie, februarie, martie 1 BUC 13 1.000 1.130.000
Congum apa 14 MC 19 a3 116,620
< >
L . |di$u:u:uunt 3002 j& *% pentru pozitile: @ Atazeaza coeficient Total Factura
Coeficienti suplimentari ) 2
Adauga coeficient nou in lizta | [~ Include in pret @ Anulare_coeficienti 2.822 68

Se alege coeficientul din lista, sau daca nu exista in lista se adauga dand
click pe ‘Adauga coeficient nou in lista’. Apoi se specifica pozitiile pentru care
se aplica. Daca se aplica la mai multe repere, se tine apasata tasta Ctrl, si se
da click pe fiecare pozitie in parte, selectandu-se 1,2, etc.

Se alege daca coeficientii se includ in pret. Daca nu se bifeaza,
discount-ul, taxele vor apare in clar specificate.

Pentru finalizare ‘Ataseaza coeficient’.

Daca a aparut o greseala, ‘Anulare coeficienti’.

In lista de Produse, click dreapta pe un reper ofera urmatorul meniu:

Cartitate UM[Me v et F;‘:J}’ﬁﬁ Cotal13 % v’ Adauga

TWA
Praduse / Servici | Cartitate | UM | TWA% | Pretfara TWA | PretCUTvA | Acciza | Coefin Pret |
WWMM

Chirie lunile ianuarie, februarie, martie
Cokzum apa 14 [ @ sSterge Pozitia Curenta

Anuleaza Coeficient la POZITIA CURENTA
Anuleaza Coeficienti la TOATE POZITIILE din document

In campul observatii se completeaza un numar nelimitat de caractere. Poate
fi realizata si o pozitionare-aliniere.

Modalitatea de plata - Exista o lista predefinita de modalitati de plata
care include cec, chitanta, ordin de plata, bilet la ordin, prin compensare,
scadent..zile. Daca modalitatea de plata nu exista in lista predefinita, click pe
‘Modalitate noua’. Daca s-a ales ca modalitate de plata Chitanta, apar doua radio
butoane prin care specificati daca doriti ca numarul de chitanta sa-1 tastati
manual (in cazul in care utilizati chitantier), sau doriti ca numarul de chitanta
si chitanta sa se genereze automat odata cu factura, situatie in care veti tipari
si chitanta. Chitantele vor apare toate 3 pe o singura pagina A4.

Delegatul - click pe butonul.!! va deschide fereastra cu lista de delegati.
In lista respectiva apasand o anumita litera, se va realiza pozitionarea in zona
cu delegatii a caror nume incepe cu litera respectiva.
Daca delegatul un este in lista, in macheta de emitere factura se completeaza in
clar datele delegatului. Odata cu salvarea facturii se va salva si delegatul in
nomenclatorul de delegati.

Transport - La numarul mijlocului de transport sunt disponibile 15

caractere. Se pot deci
prelua doua numere pentru cazurile in care transportul este insotit si de remorca.



Dupa finalizarea facturii se da click pe ‘Vizualizeaza factura’. Acum aveti
ocazia sa analizati corecta completare a facturii, sau chiar sa o tipariti pentru
a fi mai vizibile eventualele erori care s-au strecurat. Documetul tiparit acum
poarta inscriptia ‘Specimen Document nesalvat’. Este bine la vizualizarea pe ecran
sa va uitati daca sunt toate reperele in factura si cate pagini are documentul

(coltul stanga-jos).
Daca un au incaput toate reperele aveti posibilitatea sa restrangeti spatiile

dintre randuri, in doua trepte, bifand ‘Restrange reperele in factura’ si alegand

nivell sau nivel2.
Daca este o factura mica, alegeti Format A5, si asigurati-va ca a incaput complet

in pagina de format A5.

Pentru finalizare, daca totul este corect, bifati ‘Factura corecta’.
In acest moment butonul de vizualizare este inlocuit de butonul
VSALVEAZA si genereaza FACTURA'.

Factura a fost salvata, s-a generat documentul si listati 3 exemplare.

Factura poate fi vizualizata pe meniul ‘Vizualizare Facturi’. Daca se va
dori anularea facturii, in macheta de vizualizare clcik drepata pe factura care se

doreste a fi anulata.

4.2 — Macheta Vizualizare Factura

#¢ Lista Facturi fara avize ( Fact. Servicii, etc.)

Lista Facturi fara avize ( Facturi Servicii, etc. )

Cauta dupa Humar Factura

T o

Afizeaza Facturile din perioada

De la data Pana la data
29.08.2007 29.08.2007 v Aliseaza
Mr. doc. Descriers factura Data doc. Denumire firma

@ Anuleaza Factura seleckata |

¥izuahzare Factura |

[» IESIRE




4.3 — Macheta Emite Avize

F# Preluare AV IZ de Expeditie

Data avizului

Nurne il

@ Yizualizare AY[Z NESALVAT
BI/CI Seria | M-
Tranzport | j Mr. |

Seria Se factureaza in moneda |RON - Leuromaness >
B  Alege Firma |
D enumire firna | Cod fizzal | hr.req. comert | Adreza | Judet
Produse
Gestiunea
Denumie 4 |
B v 5
Canlitate LI | j Fret fCaL:a T Cota ThA, 5% v~ Adauga
Wr.crt. | Denurnire produs | Cod | LIt | Eantitate| Pret fara TVA| Wal fara TVA| Depozit | CotaTva |
o ClIK dreapt
Sterge produsul selectat
Total waloare fara TWA,
Explicatii/0D0bszervatii la AVIZ

[~ Aviz corect

B+ IESIRE
Modalitatea de lucru este asemanatoare machetei prezentate la punctul 3.1

4.4 — Macheta Vizualizare Avize

#¢ Vizualizare avize vechi

Lista Awvize preluate

Cauta dupa Humar Aviz :

|7 Ok

le din Perioad
De la data

Pana la data
29.08.2007

29.08.2007

v Alfizeaza

Mr.aviz [ ata emitere

D enumire firma

- click dreapta

@ Anuleaza Avizul seleckat

Yizualizare aviz

B* IESIRE




4.5 — Macheta Facturi pe baza de avize

#z Preluare FACTURI pe baza de avize ( Facturi Marfa, etc.)

|R0432324RNCB23432423 ~|

|

hr._aviz | Data | Denurire Firna | CIF Moneda |

Lista avize cu valoare

[ care mai au repere
nefacturate]

Produse

Specifica cantitatea facturata la pozitta zelactata : Modifica cantitate

hr. ik, | Denumire produs | LI | Cantitatel Pret w.fara TVAl ‘al fara T\Ml TWA | ValoareT\r".-’-‘n.| Mr.Aviz

o click dreapta
Specifica TVA-ul reperului

Alege TYA-ul pentru toate reperele din Factura

@ Sterge pozitia curenta din lista {nu se Factureaza)

o ; Total Factura
Coeficienti zuplimentari

-
Alte Taxe la intreaga factura

Descriers taxa ; | Descriers taka | Taxa fara TWA, | Cota TWa | Waloare T4 |
Waloare tara: Ciota T4 L - 0Ok Sterge randul selectat a7 tlick dreapts
ffara TWA ola T iaa v 0K/ £ |

Explicatii/Z0bservatii la FACTURA

Modalitate -
plata ] . .
Nume 18 [ Vizualizare FACTURA NESALVATA ‘

BI/CI Seri M.
= ' [~ Restrange reperele in factura
Transport k.
% WModalitate noua " | ﬂ | [~ Factura corecta §l» IESIRE

La lesirea din caseta ‘Data livrare’ se selecteaza automat seria si se genereaza nr factura
In tabelul ‘Lista avize cu valoare’ se gasesc avizele care mai au repere cu cantitati
nefacturate. Se vor bifa avizele pentru care se genereaza factura. La bifarea unui aviz,
repere sale sunt inscrise in tabelul al doilea, cu Produse.

Daca se doreste sa se modifice cantitatea facturata pentru un anumit reper, se selecteaza
(ne pozitionam pe) reperul respectiv, si in caseta de deasupra tabelului se specifica
cantitatea facturata.

Coeficienti suplimentari - pot fi aplicate discounturi sau taxe suplimentare la nivel de
reper.
Alte taxe la intreaga factura - se poate aplica o taxa generala la intraga factura.

Explicatii/observatii - orice numar de caractere.
Modalitatea de plata - la fel ca si la macheta de la punctul 3.1

Modalitatea de ‘Vizualizare’ - bifare ‘Factura corecta’ - ‘SALVARE’ - la fel ca la 3.1
In Vizualizare urmariti pe ecran daca au incaput toate reperele in factura, si cate pagini
are factura. Se pot ‘Restrange reperele in factura’.



4.6 — Macheta Vizualizare Facturi la avize

#¢ Lista Facturi - pe baza de avize ( Fact. Marfa, etc. )

Lista Facturi pe baza de avize - { Factun Marfa, etc.)

Cauta dupa Numar Factura

Ok |

Afizeaza Facturnle din Penoada

De la data

Pana la data v Afiseaza
|29.08.2007 [29.08.2007

Mr. factura Descriers factura [rata factura Denumire fima A
4

Mai multe pe pagina (condensare randuri)

" click dreapta
Anuleaza Factura selectata

[£

Vizualizare Factura |

I+ IESIRE

Daca s-a observat mai tarziu ca nu au incaput toate reperele din avize pe factura,
mal pot acum restrange reperele si se poate lista din nou factura corecta.

se



5. Liste Excel

5.1 — Lista Documente Emise — in Excel

#zlista Facturi

Lista documentelor in perinada

E

\ X De la data 29.08.2007
C
E Pana la data 23.08.2007
L

LISTA

Pentru documentele
v Factur fara Avize [~ Factur la Avize

[~ Awize [~ Chitante

Obtine lista in Excel

* IESIRE

5.2 — Raport Vanzari — Situatia produselor/serviciilor livrate

% Situatie produse f servicii livrate - pe baza facturilor si avizelor emise

Lizta documentelor in perinada

De la data Pana la data
29.08.200 29.08.2007

Pentru tipunile de documente

[v Factun [~ Avize

Cantitati cumulate sau cu afizarea urmatoarelor informati
[~ Ahzeaza Pretul
[ Ahzeaza Numarul Documentului

| Ahzeaza Firma Client

Obtine hsta in Excel

B+ IESIRE




6. Exemplu document emis

Un document emis se deschide in fereastra PrintPreview, de unde urmeaza sa

fie listat.
FEX

% Print Preview

EBEA W4 r W S HE Coe=

EMITENT: SOCIETATE TEST SRL CUMPARATOR: FIRMA 1
CIF DERCO000000 CIF R 23456
M OR.CYan J40M004 900 MNr. O.R.C.fan 2001
Adresa: adreza test Adresa: B Unirii, Mr, 101
Judet Bucuresti Judet Bucuresti
Capital social - Cod IBAM AE AW WWIE432
Cod [BAR ROV TESTITESTITEST11234 Banca BAMCA COMERCIALA ROMAMA
Banca BANCA COMERCISLA ROMANS [ FACTURA
RO1111111111FDTIESGOFGFGF

BANCACOMERCIALA ROMANA

COTATVA 19%

Seria INT-DEMO nr. 10110
Data (21, luna, an) 19.03.2008

Nr.crt. DENUMIREA PRODUSELOR S1 SERVICILOR UM  (CANTITATE |PRET UNITAR | VALOARE VALOARE
fara Twa TVA o
1 2 3 4 5 ]
1 Chirie lunile ianuarie, fehruarie, martie BlC 1 1.000,00 1.000,00 180,00
2 Consum apa M 14 93,00 1.372,00 260,68
Modalitate de plataCEC ABC 123419.03.2008/2 822 6ERCON TOTAL 237200 45068
Semnatura si stampila Date privind expeditia 2 p
H B din care accize ¥
furnizarului
Delegat . POPESCU 1O TOTAL DE PLATA 2.822 68
BIAC ) Seria B 123458 (ool 5 + coi )
Transport nir.
Intocmit:Mume Test PrenumeTEST o
CHPAT111 11111111 Semnaturs Sermnatura de primire
Docame stge e @ty aplcatia PIOMCONT - Factirl Auze NIR-1rl Aplicatllde gestinee Nethedia Tel 21 2S00 conBoRD promco Lo ipciess. P onC O NT.m J
‘ |

Page 1 of 1

In partea staga-jos a ferestrei PrintPreview, este afisat numarul de pagini
pe care se intinde documentul. Atentie daca scrie “Page 1 of 27, inseamna ca
documentul are 2 pagini. Pentru a incadra documentul intr-o singura pagina, in
machetele de emitere facturi exista optiunea “Restrange reperele in factura’.

Vizualizare FACTURA NESALVATA

[ Restrange reperele in factura & nivell O mvel2

§l* IESIRE

Pentru a lista documentul din fereastra PrinPreview, se apasa butonul:

=

Pentru a obtine factura in format .pdf:
- pe CD-ul livrat se gaseste directorul: ExportToPDF, care contine fisierul
dopdf.exe . Se iInstaleaza acest utilitar.

- In macheta PrinPreview, se apasa butonul g . Ca urmare se va deschide
lista cu imprimantele instalate. Se alege din lista doPdf .



7. Salvarea bazei de date

Salvarea bazei de date se poate realiza in doua moduri.
Un procedeu este descris in capitolul 2.11

O alta metoda de a salva baza de date este urmatoarea:
1. - Se opreste serviciul bazei de date
Start->Programs->PostgreSQL 8.2->StopService

2. - Se copie intr-un loc sigur, sau pe un CD, toate directoarele din:

C:\ProgramFiles\PostgreSQL\data

(se copie NUMAI DIRECTOARELE din PostgreSQL\DATA, NU fisierele)
3. - Se reporneste serviciul bazei de date:

Start->Programs->PostgreSQL 8.2->StartService

4. - Ulterior, in situatiile in care este necesara reinstalarea ultimei baze
de date salvate, daca a fost reinstalat PostgreSQL-ul, sau a fost
reinstalat sistemul de operare complet, se vor copia in directorul
C:\ProgramFiles\PostgresSQL\data,
directoarele care au fost salvate pe CD.

Fisierele din directorul PostgresQL\data nu trebuie modificate.
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